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第一條 食品科學系(以下簡稱本系)為管理公共研究空間暨公共儀器設備，確保公共空間(含教 室，

會議室，及辦公室)、研究空間與儀器設備之正常及公平使用原則，提高本系空間與儀器設

備使用效率，並落實相關維護程序，特訂定輔仁大學食品科學系公共研究空間暨儀器設備管

理辦法以下簡稱本辦法。 

第二條 本辦法所稱「公共研究空間」為本系的公共教學、會議、研究及儀器設備置放空間，包含

地下室 EP002、EP003、二樓 EP201、EP203、三樓 EP301、EP316、EP317 及四樓 EP401、

EP404 等，其樓層平面圖如附件一。「公共儀器設備」為全額或部分校內經費所購置之儀

器設備，放置於上述空間者稱之，儀器設備項目如附件二。 

第三條 本辦法由本系研究管理委員會(以下簡稱『委員會』)執行，其職掌包含： 

一、 管理、協調與仲裁公共研究空間及儀器使用糾紛。 

二、 管理與監督儀器操作標準化作業流程之建立，提供相關儀器之擴充、更新、保固等建

議。 

三、 規劃與監督教育訓練之施行。 

四、 制定與修訂本系公共儀器設備收費標準。 

五、 提供違反本辦法及實驗室安全之處分建議，並處理儀器損害權責歸屬之判定。 

第四條 各儀器設備均設有管理教師負責管理維護，並制訂使用操作辦法。管理教師負責儀器的保

養維修，指導儀器操作、並對儀器使用者安排儀器操作及維護之基本能力訓練並進行使用

許可認證之建議，隨時檢視儀器使用狀況。若有違規使用情況下發生，管理教師得以提報

委員會處置。各儀器負責教師應依本辦法規定管理儀器設備，並配合委員會處理儀器使用

糾紛及儀器損害之權責歸屬。  

第五條 本辦法之公共研究空間使用規則，詳列如下： 

一、 本辦法所列之公共研究空間，除公共儀器設備擺放位置外，開放給本系教職員，聘任

研究人員，及學生申請借用。 

二、 公共研究空間之借用者需填寫申請書，每次申請使用期限為該次申請日起至當學年結

束止，每學年度開始時需重新提出申請。申請者需經委員會召集人與系主任簽署同意

書後，始可借用公共研究空間，公共研究空間借用申請書如附件三。 

三、 申請擺設於公共研究空間內之儀器設備需為可正常運作之儀器設備，且需指定管理人

員、填妥標示牌(附件四)並設置使用登記本，定期由管理人員進行安全檢查。 

第六條 本辦法之公共儀器設備使用規則，詳列如下： 

一、 本辦法所列之各項公共儀器設備，提供給本系教職員、本系教師聘任之博士後研究員、

本系教師聘任之研究助理及本系之博碩士班研究生與論文生使用。使用者必需受過該

儀器之操作訓練，經儀器管理相關人員考核認證過後始能獨立操作。 



二、 凡公共儀器設備使用前需於使用登記本預約，使用時需在使用登記本上紀錄使用情形

並簽名，若儀器使用中有異常狀況發生，需立即停止使用，且即刻通知儀器管理教師

處理。 

三、 公用儀器所配備之電腦僅供配合儀器使用，禁止用以從事文書處理，網站瀏覽，遊戲

影片，或其他用途。 

四、 儀器電腦中資料夾以研究室為單位，由管理人員建立並命名，儀器使用者資料檔案需

妥善收於特定資料夾中，未存於指定研究室資料夾中的檔案，或非管理教師所建立的

資料夾，一經查獲即刻刪除。 

五、 使用者若未依本辦法使用，或操作使用行為危害人員安全及儀器功能，將由管理教師

提報委員會處置。第一次違規時，由委員會以書面警告當事人；第二次違規時，將由

委員會以書面通知當事人之指導教授及系辦公室，同時取消該儀器設備使用權一個月；

第三次違規，將提報系務會議公告事實，並取消當事人在本系所有公共儀器之使用權

利。 

第七條 本辦法之儀器消耗及損壞維修之費用，規定如下： 

一、 操作各項儀器所需之消耗品、藥品，除教學外，由使用人或所屬研究室負擔。 

二、 儀器正常使用之耗損維修費，以使用者付費為原則，由所有使用單位依登記使用時間

之比例平均分攤，詳細事宜參見各儀器使用辦法。 

三、 儀器因不當操作造成損壞之維修費用，除本系課程教學使用外，報請系務會議討論；

其他情況由系上經費負擔總維修費用之百分之三十，當事人需負擔百分之十，但以新

台幣壹萬元整為上限，當事人所屬研究室需負擔百分之六十，但以新台幣壹拾萬元整

為上限；若當事人與當事人所屬研究室負擔之金額總額已達上限，差額部分由本系經

費承擔，比例經委員會討論並提報系務會議決議。 

四、 儀器損壞賠償之責任歸屬，由委員會追蹤調查，事實認定後提報至系務會議決議。 

第八條 為籌募儀器維護費用，由指導教授於本系碩士生畢業學年度提撥每人新台幣一千元整 

至本系基金，以用於公共儀器設備及其相關設施之維護、保養及校正之費用。  

第九條 非本系教職員生如擬借用公共儀器設備，需填寫「輔仁大學食品科學系儀器借用申請書」

(附件五、六)交由研究管理委員會審核決議之，使用規則依照本辦法第六條及第七條規定辦

理。  

第十條 本辦法經系務會議通過後實施，修訂時亦同。



附件三 

輔仁大學食品科學系公共研究空間或儀器設備借用申請書 

依「輔仁大學食品科學系公共空間暨儀器設備管理辦法」執行 
 

 

公共空間 

□ EP002 □ EP003 

□ EP201 □ EP203 

□ EP301 □ EP316 □ EP317 

□ EP401 □ EP404 

 

儀器名稱及型號 

 

放置位置
說明 2 

  

電力需求 
□ 110V  A 

□ 220V 1∮/3∮  A 

緊急聯絡人及聯

絡方式 

  

功能測試 
□ 正常 

□ 故障 

 

放置起訖日期 
年 月 日 起 

年 月 日 止 

環安系統

自動檢查 

頻率 

定檢週期□日□週□月□三月□

六月□年□兩年□無須 

研究室主持人:  
 

研究管理委員會召集人:  

系主任：  

說明: 

1. 申請書請填寫一式 2 份，1 份交系辦公室存查，1 份為黏貼於儀器使用登記簿內頁。

研究室留存請自行複印。 

2. 儀器放置位置由系主任及研究管理委員會召集人室情況核定之。 



附件四

儀器名稱及型號: 

所屬研究室: 

管理教師: 

緊急連絡人/手機: 



附件五 
 
請詳讀填表規則後，確實填寫！ 

1. 本系開放部分所屬公共儀器(如下表列)供本校研究生、研究助理及教職員申請借用。 
2. 擬借用本申請書所列之儀器，均需同時檢附業已通過該儀器之使用教育訓練證明。 
3. 所列設備之使用及維護規範，依『輔仁大學食品科學系公共研究空間暨儀器設備管理辦法』之

規定辦理。惟借用儀器之消耗品費用及保養費用攤提，以及使用不當損壞維修之費用，均由借

用人負擔。 

4. 借用者務必填寫清楚各欄位後，再請指導教授或直屬主管親筆簽名，指導教授及主管一旦簽署

本申請書後，即應對申請者的使用行為負責。 

5. 申請流程：請至本系網頁下載本申請書→填寫後請指導教授(主管)簽章→送本系儀器管理老師

及系主任簽章→正本一份送系辦，影本一份送儀器管理教師預約使用儀器及存查。 
6. 此申請書簽屬完成後影印兩份，使用者自行留存一份，繳交一份至儀器管理教師存查，正本繳
交至本系辦公室存查。 

 

申請者身份：□學生□研究助理 □本校教職員 
系級 /  單位 姓 名 學 號/職 編 校內分機/手機 

   / 

聯絡之Email  

申請者資料確認簽名 請親簽 

申請者之指導教授/直屬主管 
系所 /  單位 姓 名 職 編 校內分機/手機 

   / 

聯絡之Email  

同意申請者向本系借用設備請  簽名 請親簽 

 

請勾選所需借用之儀器 
地點 

儀器名稱 預計借用日期及時間 
教育訓練 
通過證明 

是否 
同意 

管理人 
簽名 

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

研究管理委員會召集人簽章：

系主任簽章： 

本校適用 輔仁大學食品科學系儀器設備借用申請書 

是否同意借用□是 □否 
系 

章 

借用及填表規則： 



附件六 

請詳讀填表規則後，確實填寫！ 

1. 本系開放部分所屬公共儀器(如下表列)供校外機構(學校)申請借用。 
2. 擬借用本申請書所列之儀器，均需同時檢附業已通過該儀器之使用教育訓練證明。 
3. 所列設備之使用及維護規範，依『輔仁大學食品科學系公共研究空間暨儀器設備管理辦法』之
規定辦理。惟借用儀器之消耗品費用及保養費用攤提，以及使用不當損壞維修之費用，均由借
用人負擔。 

4. 借用者務必填寫清楚各欄位後，再請直屬主管(指導教授)親筆簽名，主管及指導教授一旦簽署
本申請書後，即應對申請者的使用行為負責。 

5. 申請流程：請至本系網頁下載本申請書→填寫後請主管(指導教授)簽章→送本系儀器管理老師
及系主任簽章→正本一份送系辦，影本一份送儀器管理教師預約使用儀器及存查。 

6. 此申請書簽屬完成後影印兩份，使用者自行留存一份，繳交一份至儀器管理教師存查，正本繳
交至本系辦公室存查。 

 

申請者身份：機構(校)名： □教、職員 □學生 □研究人員(助理) 

單位名稱(系所) 姓 名 職 位(級) / 學 號 聯絡電話/手機 
   / 

聯絡之Email  

申請者資料確認簽名 請親簽 

申請者之直屬主管/指導教授 
單位名稱(系所) 姓 名 職 位(級) / 學 號 聯絡電話/手機 
   / 

聯絡之Email  

同意申請者向本系借用設備請  簽名 請親簽 

 

請勾選所需借用之儀器 
地點 

儀器名稱 預計借用日期及時間 
教育訓練 
通過證明 

是否 
同意 

管理人 
簽名 

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

  年 月 日 : ~ : □有□無 □是□否  

研究管理委員會召集人簽章：

系主任簽章： 

校外人員適用 
輔仁大學食品科學系儀器設備借用申請書 

是否同意借用□是 □否 
系 

章 

借用及填表規則： 


